


• Al momento de la ENTRADA  a su jornada laboral, 
debe verificar que en la parte superior de la 
pantalla del biométrico diga ENTRADA.  

 
• Si al momento de marcar su entrada dice SALIDA 

debe seleccionar IN               OUT para que el 
biométrico realice el cambio respectivo. Una vez 
verificado, proceda a MARCAR SU HUELLA y 
visualice que aparezca SU NOMBRE EN PANTALLA. 
(este mismo procedimiento debe aplicarse en la 
salida de su jornada laboral) 

 
 

Es de carácter OBLIGATORIO marcar la huella ENTRADA / SALIDA 
en la Universidad José Antonio Páez. 

DOCENTES: deben marcar la entrada y la salida de 
cada bloque o turno correspondiente a su jornada 
laboral. 

 

NOTA: EN CASO DE NO ESTAR REGISTRADO  / TENGA INCONVENIENTES 
CON SU HUELLA EN EL BIOMETRICO DEBE DIRIGIRSE AL 
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS  


